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; QUE ES LA ESTADIA?

Es la practica profesional del estudionte en  donde
permaonecerd en un periodo de 13 a 15 semoanas en uno
empresa, organizacion publica, o privada y desarrollord un
proyecto real del drea relacionada con la carrera cursada
que proporcione un keneficio y/o mejora a la empreso, o

guiado por un asesor academico y un asesor empresarial. E@



¢ EN que cuatrimestre
se realizan las
estadias?
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TOTAL DE HORAS A CUMPLIR
DURANTE LA ESTADIA

480

horas

INGENIERIA



TOTAL DE HORAS A CUMPLIR
DURANTE LA ESTADIA

D29

horas

T.S.U.




PROPOSITO DE LA ESTADIA

« Poner en practica los conocimientos adquiridos en el plan de
estudios cursado.

« Desarrollar hdbitos, habilidades y destrezos en la egjecucion de
operaciones de oaprendizgje, de planteamiento y resolucion de
problemaos.

« Cumplir con el plon de estudios de la carrera correspondiente.

« Que signifique experiencia para el alumno.

« Facilita la Incorporacion al sector productivo.
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REQUISITOS PARA INICIAR ESTADIA

« Ser alumno regular
« No tener adeudo

« Contar con seguro facultativo vigente




¢En donde puedo realizar
mis estadias?
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COMPROMISO DEL ALUMNO

* Realizar un proyecto afin a su carrera y a los necesidades de la
organizacion, para la acreditacion de su Estadio.

* Realizar un anteproyecto donde exprese la idea de su proyecto, el cual
deberd de ser autorizado por la academia, para luego:

« Conocer y sujetarse a las disposiciones y normas de la organizacion
donde se realizard la Estadio y cumplir debidomente sus funciones de
acuerdo al proyecto, en los horarios establecidos por la organizacion, en
un tiempo estimado de 15 semanaos.

* Asistir con puntualidad al desarrollo de su Estadia de acuerdo con el
calendario y horario estoblecidos por la organizacién, asi como a la
Universidad para revisar el Informe de estadia (una vez al mes).




DOCUMENTACION IMPORTANTE A ENTREGAR PARA QUE
SU ESTADIA SEA LIBERADA

* Registro de SOIICltuq de
Datos Estadios Cartade
Personales. \ Aceptacion
S— Haber
degumer‘do — realizado Noto:
€ egresados. encuestas Se obtiene de o
* Cuestionario de grado / pagina del IMSS (se
de satisfaccion de . requiere CURP, NSS y
Constancia
egresados. _ : correo)
3 : — *Se entrega impresa
C'Que necesitos para dedV:?rjggIO en vinculogiér:. i
’ que tu estadio sea € “Independientemente
Evaluacién de lberada? de que este dado de
Estadia ) olta en su trobgjo
debe de aparecer
que tombién esta
Carta ) dado de alta por la
Compromis universidad
o (firmaday
Cartade sellada
Cuestionario a liberacién de )
empleadores estadios
(emitida por

la empresa) \ Nota: Solo tiene validez 10 dios
habiles a partir de la fecha que
termina la estadio.



¢CUANDO ENTREGAR LOS
DOCUMENTOS ¥ EN QUE FORMA?

ANTES DE INICIAR

ESTADIAS FORMA DE ENTREGA
Carta de Aceptacion Fisico
Carta compromiso Fisico
Encuesta de Registro de En la pagina (Vinculacién
Datos Personales (se Seguimiento de Egresado
realiza un mes antes) Encuesta de Registro de Datos 2

Personales)




AL FINAL DE LAS
ESTADIAS FORMA DE ENTREGA

' ' ' Copia firmada y sellada por el jefe de
Constancia de terminacion carrera en original

Enla pagina (Vihculaciérp Se aplicaa
Evaluacion de estadios Impreso Estadios 2 la empresa

Evaluacién)

. . En la pagina (Vinculacion
Encuesta de Seguimiento de BRI .. icnto de Egresados P
Eg resodos Encuesta de Seguimiento de Egresados

. . En la pagina (Vinculacion
Cu'eStlon‘q rio de Grado de Fallia=e! Seguimiento de Egresadosg P
Satisfaccion de Eg resados Cuestionario de grado de satisfaccién de egresados

Enla pagina (Vinculacion D Seaplicaa
Impreso | seguimiento de Egresadosimla empresa
Encuesta de empleadores)p

Cuestionario a empleadores




ENCUESTA DE REGISTRO DE
DATOS PERSONALES

Se realiza un mes antes de iniciar Estadias

Los datos deben de ser los correctos, ya que con
esos datos se te da seguimiento durante 2 afos y
te contactoamos para oportunidades de la bolsa
de trabojo.




ENCUESTA DE SEGUIMIENTO
DE EGRESADOS

Se readliza al final de la estadio, y se te aplicara cada 6
meses duraonte 2 afos.

El oQjetivo de la esta encuesta es obtener informacion
valida, confioble y oportuna sobre la trayectoria
profesional de nuestros egresados, en el dmbito laboral y
academico.

Por lo tanto, como egresado de la UTP es necesario que
actualices tu informacidn laboral y con esos datos la
Institucion tome las acciones correspondientes.




SOLICITUD DE ESTADIAS

La informacién que proporcione servird paro
hacer la carta compromiso, por lo que se pide
que vaya debidamente llenadao.




CARTA DE ACEPTACION

MEMBRETE DE LA EMPRESA

CARTA DE ACEPTACION

| LUGAR Y FECHA L Hidalgo del Parral, Chih. A 10 de Octubre del 2016

M.C. CYNTIA GUTIERREZ CORONA A QUIEN VA DIRIGIDA LA |

1

DIRECTORA DE VINCULACION CARTA
PRESENTE.
Por medio del presente le envid un cordial saludo y me permito informarie que gi(la) C
NOMBRE COMPLETO DEL ALUMNO, con No. De Matricula de la carrera
de h
el penodo de
de k
ATENTAMENTE
SELLO

Nombre y firma del jefe inmediato o del Gerente de Recursos Humanos,

NOTA: Sila empresa no tiene:

SELLO
MEMBRETE

[ J
El alumno deberad entregor:

- Carta donde el representante de la
empresa especifiqgue que No cuenta
con sello.

- Copia de la credencial de elector de
quien firma la carto.




CARTA COMPROMISO

Universidad Tecnolodgica de Parral

Organismo Publico Descentralizado del Gobierno del Estado de Chihuahua

CARTA COMPROMISO DE ESTADIA

Se entregaon 3 cartaos
o WATEENTS WOLSTRA Gor NEas o W s ot B compromiso en original.
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE PARRAL, DECLARA:

I Que realizara su estadia en la empresa MINERA SAN FRANCISCO DEL ORO S.A. DE C.V,,
en el area de MANTENIMIENTO MECANICO, bajo la asesoria del ING. JOSE EFRAIN GARCIA
CHICO y la asesoria del ING. JANETH N. OLIVAS IBARRA BACA.

mn °
Il Estar protegido bajo el servicio médico IMSS con nimero de afiliacion 33048120837 y bajo la EI alu Oo
aseguranza contratada por la universidad a futuro.

Que el presente convenio no constituye un contrato de trabajo y que por lo tanto, no puede

enmarcar su relacion en la ley federal del trabajo ni compromete a la empresa a una futura
contratacion

IV. Que su estancia en la empresa sera de 480 horas comenzando a surtir efectos a partir del mes | te CO b O FI rl I I O 9 S e | | O d e | O
de Enero y terminando en el mes de Abril
empreso.
V. Que se compromete a cumplir su estadia en Ia forma aqui manifestada y de acuerdo con los

reglamentos y disposiciones escolares y de la empresa. Tales como:
a) Mantener informados a ambos asesores de los avances de su proyecto

b) Mantener absoluta confidencialidad de fa informacion que la empresa defina - E n t re g a u n a C O rt O O | O

c) Cumplir en tiempo y forma con las actividades sefafadas en e\programa
d) Alfinalizar la estadia, realizar el informe correspondiente a las agtividades de su proyecto,

N empresao, una al dpto. de

CIsC

nRMAoEt:::nR:::SN:ANTE DE |— nm;\\nzitunlrggrsnos VIhCUlOClC’)n 9 Otra Se queda Con
Gt el.

[

FIRMA DELALUMNO

'/ 2
Universidad Tecnolégica do Parral
Departamento de Vinculacion

HGO. DEL PARRAL, CHIH. A 12 DE DICIEMBRE DE 2017

er Y v



CONSTANCIA DE TERMINACI()N DE
ESTADIAS

FAVOR DE ELABORAR LA PRESENTE EN UNA HOJA
MEMBRETADA DE LA EMPRESA

CARTA DE TERMINACION DE ESTADIA

Hgo. Del Parral, Chih. a de de20__

ING.
JEFE DELA CARRERA DE
UNIVER SIDAD TECNOLOGICA DE PARRAL

PRESENTE.-

En atencion al convenio y/o acuerdo celebrado con la Universidad Tecnologica
de Parral, hago constar gue el (la) C. ., alumno (a) de la
carrera de . con ndmero de matricula

- culmind con su programa de Estadias, en el que realizd el provecto
titulado " en nuestras instalaciones, durante
eLperiudD cuatrimestral comprendido del ____ de al___ de del

afo en curso, cubriendo un total de horas, de acuerdo al programa y plan de
estudio de |a carrera correspondiente, siendao su tutor por parte de esta empresa, el C.

Sin otro particular por el momento v en espera de que la informacion anterior
cumpla con los requisitos de la Universidad Tecnologica de Parral, me despido de
usted no sin antes ponerme a sus ordenes para cualguier aclaracion.

ATENTAMENTE

SELLO DE LA

(NOMERE, FIRMA Y PUESTO DE PERSONA AUTORIZADA EMPRESA

POR LA EMPRESA PARA SIGNAR LA LIBERACION
DEL ALUMNO)

c.c.p. Departamento de Vinculacion.

El alumno:

- Entrega una copia de la
carta al dpto. de escolares
y una al dpto. de
vinculacion. (ambaoas con
firma y sello del efe de
carrera en original)

NOTA:
Se rechozara la carta si no
tiene:
« Sello
« Membrete
 Firma




CUESTIONARIO DE EMPLEADORES

UNIVERZSIDAD TECNOLOGICA DE PARRAL

SR * Serda llenado por el jefe

MNOMERE DEL RESPONSAELE:

B inmediato durante suU

CORRED ELECTRONICD:

NOMEEE DEL ECRESADD:

- estadio.

No. Pregunta Opcion

i CaMa ConsiEra WS CONOCHMISMOS CON W05 qUA CUama & 2Qras3do o2 Licancawra a inganieriy
1 |para proponar aamatvas de SOMCIN 3 K0S probiamas qua 52 k2 Consuitan de acuarda 3 13 carmera qug
cursd, funckan qua desampafia yio al puesio?

conocimisma y MEDdsd por pans O Sgresado de LiCSNCiSE 0 Ingenianis, S0 & mansia o
[Equipa, magquinaria y haramianiss de irabal para desampsfiar sus

S s ey ¢ Se entregaro Impreso

430 & INOVE00N DA proponer MEoras 3 J0s OC2E08 02 13 SMpresa P pans 08 Sgresal:
canclaiura o inganiarla, bas conskdara:

5 capacidad y QEp0sicion Con qUS CUSTE @ Sgresadd 02 Lcennaina o nganiena para vangar =
-

TR e debidomente llenado ol

|Empraca de acuarda 3 sU nival 3cadamioa?

| Considara usiad qua esis profesionista cumpia con hos requanimianios o= sacir produciiva y soclal?

. /4
g |En generdl ;Cama cailca @ vaba que desampafia & egrecado de Licanciaira a inganiaria, an = FI nal d e |O estad I O
[Emiprasa? o

Camra d2 ka5 5anvicias 12onadgicas aireliads par k3 UTP raquiara d2 3ig0n oursd 32 Capacissan
CoudT

Comentarios para mejorar los servicios:

iGracias por su colaboracion!



CUESTIONARIO DE GRADO DE
SATISFACCION DE EGRESADOS

« Este cuestionario es con el propdsito de conocer la
opinidn de los egresados de la Universidad acerca de
la atencidn, servicios y preparacion académica que
recibieron a lo laorgo de su permaonencia en lo

iNstitucion.




EVALUACION DE ESTADIA

EVALUACION DE ESTADIA Debera estar firmado por:

FECHA
Mombre del alumneo:
Carrera:
Cuatrimestre:
Empresa:

« Tutor empresarial

Mombre del Tutor Empresarial:

La calificacion debera indicarse del 1 al 5, donde: 5 es (excelente), 4 (muy buens), 3 (buena), 2 (regular) y 1 (malo)

TUTOR EMPRESARIAL - AIUI I " .o
El fiem, ue el alumno estd en el proceso de estadias es
El apoyeo que brindo el asegor de la Universidad fue
lE desempeno del alumne en el irabajo en equips fue .4 4
e cosran o e oo o Sesor ACadeMICO
En casos en los que se requind trabajar bajo presion el alumno fue
La facilidad del alumno para comunicarse con sus compafarcs es
|Asistencia y puntualidad del alurnno
Cumplimients de normas generales de seguridad e higiene
Los resultades del del proyecto realizado fueron

Los académicos del alumno en cuanio & su cammera son
El slumno cumplié en tiempo y farma con &l trabajo asignado

Total
ALUMNO N O I A.
El ralo que te dio I supervisor fue L]

El apoyo que recibiste por parte del asesor de la Universidad fue
El apoye que recibiste por parie de la empresa fue

.
Las facilidades prestadas por la empresa fueron (horarios. tiempos de entrega, etc )
La relacion con bus pafiercs de drea fue

Los conocimientos adquindos en &l aula se aplicaron en |a empresa
Las actividades realizadas durante tu estadia estuvieron relacionadas al 100% con tu perfil

Total

— — las firmas, de l|lo contrario
serda rechaozado.

El alumno cumplié en tiempo y forma con las tareas

« Se entregara impreso al final
de la estadia



¢TE ACEPTARON?

ENTREGA TU CARTA RECUERDA: TENGO UNA
DEACEPTACIONDELA  OPCIONPERO LA EMPRESANO
EMPRESALASFECHAS  MEDARESPUESTA, OTORGA
SENALADAS EN EL DATOS A LA COORDINADORA
CALENDARIO DE DE ESTADIAS PARAQUE TE

ESTADIAS APOYE EN LA GESTION




¢NO BUSCASTE EMPRESA?

Lo Coordinacion de Estodiaos te  asignard uno
empresa acorde a tu perfil de carrera, ya dentro de
este proceso No se permitirdn caombios de empresa,
al menos que Nno te asignen un proyecto de acuerdo
o tu perfil de carrera, se realizarén cambios con
previa de autorizacion de la Direccion de Vinculacion
y Jefe de Carrero, para ello solo tendrds dos semana
paora hocer este tramite a partir de la fecha que inicio
la estadio.




¢TIENES PROBLEMAS?

Si no estas realizando actividades dirigidas al fin de tu carrera
comunicate con Nnosotros

Para realizar un combio de empresa justificable deberd estar
autorizado por el director de vinculacion y jefe de carrerao,
recuerda a portir de la fecha que inicio la estadia solo tienes dos
semana para realizar este tromite.

Si No puedes terminar tus estadios, es recomendable, darse de
Laoja para en el proximo periodo de estadios realizarlaos de

Nnuevo.




¢DUDAS?

 Depto. de Vinculacién, Edif. C
@ « 627.1186400 ext. 210

(=) * estadias@utparral.edu.mx

(=) * vinculocion@utparral.edu.mx



mailto:estadias@utparral.edu.mx
mailto:vinculacion@utparral.edu.mx

INOos vemos pronto!
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